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               №10
Про призначення відповідальних осіб
за   ведення діловодства в  електронній формі
в Комунальному закладі "Сахновщинський
навчально-реабілітаційний центр" 
Харківської обласної ради упродовж 2024 року
Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 08 серпня 2022 року № 707 «Про затвердження Інструкції з  ведення ділової  документації  у закладах загальної середньої освіти в електронній формі» та з метою забезпечення  ведення ділової документації в Центрі в електронній формі
НАКАЗУЮ:  
1.Вести ділову документацію в Центрі в електронній формі на сайті  "Нові Знання" що є складовою всеукраїнського проєкту "КУРС: Освіта", а саме:
-класні журнали 1-4-х та 5-10-х класів, табель навчальних досягнень, особові справи учнів, алфавітна книга запису учнів, документація з працевлаштування випускників, розклад уроків 

- журнал реєстрації інструктажів

- реєстраційний журнал наказів керівника закладу

- журнал планування обліку гуртка

- книга обліку протоколів

2. Призначити відповідальними за ведення ділової документації в електронному вигляді  Нестеренко І.В.,  Попову Л.В., Карпука С.М.,  Руденко Л.А.,  Скрягу В.Г.,  Токаря Г.В., Нечай С.І.,  Сидоренко О.В. ,  Рябченка С.С.
3. Вважати обов’язковою  в Центрі документацію відповідно до  Інструкції з діловодства в Комунальному закладі «Сахновщинський навчально-реабілітаційний центр» Харківської обласної ради.











Постійно 
4. Нестеренко Інні Валеріївні, Поповій Людмилі Володимирівні, Карпуку Сергію Михайловичу, Руденко Любов Андріївні, Скрязі Вікторії Георгіївні, Токарю Геннадію Вікторовичу, Нечай Світлані Іванівні, Сидоренко Олені Віталіївні, Рябченку Сергію Сергійовичу працівникам Центру, відповідальним за підготовку документів, забезпечити обов’язкове дотримання нормативно- встановлених вимог ведення діловодства.









Упродовж 2024 року
5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор






Ніна САНІНА
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