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 № 
1014

Завідувачам методичних служб

районів, міст, ОТГ 
Про спільні дії з організації
підвищення кваліфікації 

педагогів у 2020 році
Методичні рекомендації

щодо спільних дій методичних служб районів, міст, ОТГ

та КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»

в організації підвищення кваліфікації (ПК) педагогічних працівників у 2020 році
1. На ім’я директора закладу освіти кожний педагогічний працівник подає заяву про підвищення кваліфікації на 2020 рік  
(додаток 1 – зразок заяви).

До заяви додається таблиця, яку заповнює педагог – додаток 2.

2. Директор закладу освіти разом із заступником з НВР розглядають заяви, звертають увагу на кількість годин підвищення кваліфікації, що вже є в педагога станом на 01.01.2020, рік чергової атестації, обрані педагогом місця (заклади) для підвищення кваліфікації (увага звертається, чи мають ці заклади ліцензію на підвищення кваліфікації).
3. На підставі заяв готується зведений план підвищення кваліфікації педагогічних працівників закладу на 2020 рік, у якому (з урахуванням необхідності забезпечення порядку й якості освітнього процесу в закладі освіти) у стовпчиках 8, 9 визначаються місяць і кількість годин підвищення кваліфікації для кожного педагога за кожною обраною формою.

Зразок зведеного плану для різних категорій педагогічних працівників – додаток 3.
4. Зведений план підвищення кваліфікації розглядається і затверджується педагогічною радою закладу в термін до 31 жовтня 2019.
5. На підставі зведених планів підвищення кваліфікації педагогічних працівників до 11.11.2019 р. заклади освіти, методичні служби районів, міст, ОТГ направляють заявки на підвищення кваліфікації педагогічних працівників на 2020 рік до КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» за встановленою формою.
6. Навчальний відділ КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» узагальнює подані заявки та складає план-графік підвищення кваліфікації на 2020 рік, який оприлюднює до 02.12.2019 р.

Додаток 1

Зразок заяви педагога про підвищення кваліфікації

Директору
Посада, прізвище, ім’я, по-батькові педагога
Заява
Прошу запланувати моє підвищення кваліфікації у 2020 році згідно з таблицею (додається)
Дата






підпис
Додаток 2

Таблиця, яку в додаток до власної заяви заповнює педагог
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по-батькові педагога
	Посада
	Рік наступної атестації
	Сумарна кількість годин

ПК

у педагога станом на 01.01.2020
	Вказати напрям,
форму ПК у 2020 році:

Курси основні 60 год.,

120 год.,

150 год.
Курси короткотривалі

30 год.,

36 год

Тематичні спецкурси, тренінги

(за вибором педагога):

12 год.

15 год.

18 год.
	Вказати місце ПК

(назва закладу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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